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國立東華大學 99 學年度第 1 學期第 7 次行政會議紀錄 

會議時間：100 年 1 月 5 日（星期三）上午 9 時 30 分 

會議地點：壽豐校區行政大樓三樓會議室 

主    席：黃校長文樞                                      記錄：陳玫琴 

出席人員： 

張副校長瑞雄(請假) 楊教務長維邦 邱學務長紫文 戴副學務長興盛 

梁總務長金盛 蕭研發長朝興 吳院長中書 林院長美珠 

林院長志彪 吳院長家瑩 施院長正鋒(范麗娟教授代理) 

 夏院長禹九 潘院長小雪 黃主任振榮 張館長 璉 

高副館長傳正(請假) 鄭主任委員嘉良 劉主任唯玉 蔡主任大海 

張主任美莉 黃主任秘書郁文 

列席人員：吳專門委員明達 

壹、 主席致詞： 

兩週後將召開99學年度擴大行政會議，邀請一級主管及各系系主任共同參與，有關重要

議題之研擬，將於本次行政會議討論。 

貳、 確認上次會議紀錄(99 學年度第 1學期第 6次行政會議)：確認通過。 

參、 報告事項： 

一、總務處梁總務長金盛：本校11月份各大樓及宿舍區用電明細說明。 

        【主席指示】 

由於各單位用電度數在未來將列為經費管控之基礎，請總務處務必精算各單位用電

度數。 

二、秘書室: 

(一)黃主任秘書郁文： 

各單位對於計畫型人員雖有裁量權，但本校所屬同仁在未經核准前，不可於上

班時間內從事非公務之行為，請各位同仁務必遵守各項人事規則。 

【主席指示】 

               學校同仁需於上班時間進修或從事其它事項，學校都有相關規定，請務必依相關

規定辦理。 

(二)吳專門委員明達：99學年度擴大行政會議行程說明。 

【主席指示】請修正擴大行政會議行程表。 

     三、會計室張主任美莉：「教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點第六點、第九點、第十

三點修正規定」說明。 

四、研發長蕭研發長朝興： 

        (一)1月14日邀請高等評鑑中心評鑑業務處處長王保進教授(現任教於台北教育大學)至本
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校演講，請各位主管及所屬同仁踴躍出席。 

(二)為宣導本校教學發展目標，請各一級單位主管提供簡短文章及照片，以便刊登於月眉

書訊。 

【主席指示】宣傳只是一種手段，主要是如何讓老師及學生們瞭解教育目標。 

【圖書館張館長璉】 

非常樂意配合刊登，但期盼各主管以 300 字為限，也請研發處彙整各院資料後，再

由本館配置刊登版面。 

肆、提案討論： 

【第 1 案】提案單位：總務處 

案    由：「東華大學各大樓 100 年度電費分配度數一覽表」內容，請 審議。 

說    明：依據九十九學年度第一學期第六次行政會議通過之節電要點第四條規定訂定「東華

大學各大樓 100 年度電費分配度數一覽表」，目的為達到節電分層管理，促使全校

師生確實執行節約能源措施，以落實政府節能減碳之政策。 

決    議：照案通過，如附件一。 

【第 2 案】提案單位：總務處 

案    由：本校「國立東華大學防颱、防震緊急應變處理小組作業要點」草案，請 審議。 

說    明： 

一、本案業經本處 99 年 12 月 13 日第 33 次組長會議修正通過。 

二、為建構本校緊急應變執行及管理機制，提升同仁對災害防救的預防、整備、應變及

復原能力，並加強本校防颱、防震相關單位之指揮、協調及連繫事宜，擬訂定本作

業要點。 

三、本要點以總務處成員為主成立任務編組，訂定各組防颱、防震的事前、事中、事後

分工表暨注意事項，期防範於未然並及早完成復原工作。 

四、學務處負責「宿舍區」的各項防救及復原工作、體育中心負責「體育館區暨運動場

所」防救及復原事宜，「探索體驗教育場地周邊」由管理單位觀光暨休閒遊憩學系

負責。 

五、此外災後搶救及復建，由總務處主辦各單位協辦，並視災損情行判斷是否通知暨動

員全校同仁投入校區災後清理復原工作。相關勞動責任區域及負責單位併分配之。 

六、本案擬俟審議通過，陳請校長核定後實施。 

 決    議：照案通過，如附件二。 

【第 3 案】提案單位：資訊與網路中心 

案    由：國立東華大學資訊與網路中心電腦教室借用管理辦法(草案)，請 審議。 

說    明： 

一、將原辦法中之「使用單位」、「申請單位」，統一名稱為「借用單位」，包括第七、

九、十條條文。 

二、新增第八條，未於規定時間內歸還鑰匙之懲處方式。 

決    議：照案通過，如附件三。 

【第 4 案】提案單位：圖書館 

案    由：圖書館在圖書經費之運用及館藏發展方面皆有運作之策略及準則，唯長期以來未

形諸文字，故擬訂定「國立東華大學圖書館館藏發展準則」，請 審議。 
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說    明：圖書館在圖書經費之運用及館藏發展方面皆有運作之策略及準則，唯長期以來未

形諸文字，故擬訂定「國立東華大學圖書館館藏發展準則」，請  審議。 

議    決：修正後通過，如附件四。 

【第 5 案】提案單位：研發處 

案    由：擬修訂「國立東華大學學術研究績效獎勵準則」部份條文，請 審議。 

說    明： 

一、依東人字第 0990022236 號函辦理。 

二、依本校 99 學年度第 1 學期第 4 次教師評審委員會委員建議，研究績效獎勵準則第

五條第二項是否仍有存在之必要，請 討論。 

    決    議：緩議。 

【第 6 案】提案單位：研發處 

案    由：擬修訂「國立東華大學延攬及留任國內外各類頂尖人才學術獎勵金給與辦法」部

份條文，請審議。 

說    明： 

一、依臺高(三)字第 0990219553 號函辦理。 

二、有關教育部來文說明第二條第二、三、四項以及第三條第一、三項，是否需訂定更

明確之規範，請 討論。 

決    議：照案通過，如附件五。 

【第 7 案】提案單位：教務處 

案    由：「原住民民族學院學士班單獨招生辦法」修正草案，請 審議。 

說    明： 

一、修正辦法名稱為：原住民民族學院學士班單獨招生辦法。 

二、考量本校有二種單獨招生辦法，擬修訂相關條文，依相同方式呈現。 

三、配合本校現有組織及實際運作現況，擬修正第四條及五條部份文字。 

     決    議：照案通過，如附件六。 

【第 8 案】提案單位：教務處 

案    由：「國立東華大學重點運動項目績優學生單獨招生辦法」修正案，請 審議。 

說    明： 

一、考量本校有二種單獨招生辦法，擬修訂相關條文，依相同方式呈現。 

二、配合本校現有組織及實際運作現況，擬修正第四條及十四條部份文字。 

決    議：照案通過，如附件七。 

【第 9 案】提案單位：會計室 

案    由：本校 100 年度各單位經常門(業務費)及資本門(設備費)預算分配，請 審議。 

說    明： 

一、100 年度經常門預算數 15 億 9 千 1 百 8 拾 2 萬 9 仟元，各單位分配數等支出
總計 16 億 1 千 2 百 1 拾 6 萬 2 千 4 百 6 拾元，短絀 2 千 3 拾 3 萬 3 千 4 百 6

拾元。 

         二、教學訓輔資本門原編列 1 億 6 千萬元，經行政院主計處刪減 1 千 9 拾萬元，
預算數為 1 億 4 千 9 百 1 拾萬元，各單位分配等支出總計 1 億 8 千 6 拾 9 萬
4 千 5 百 3 元，短絀 3 千 1 百 5 拾 9 萬 4 千 5 百 3 元。 
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決   議：照案通過‧ 

【第 10 案】提案單位：秘書室 

案    由：本校擴大行政會議研擬議題，請 討論。 

決    議：修正後周知與會主管。 

伍、臨時動議：無 

陸、散會：12 時 40 分 
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【附件一】 

單位
97年電費

度數實用

98年

實用度數

99年

實用度數

97-99平均

實用度數

95%三年

平均

90%三年

平均

教

師

研

究

生

大學

生

系

院

辦

數

所

辦

數

97計畫金額

(元)

98計畫金

額(元)

99計畫金額

(元)

97-99計畫金

額(元)平均

倍

數

貴

重

特

殊

加

物

特殊

加化
計算公式

100年電費

度數分配
備註

文學大樓 699,760 630,976 622,541 858,606 815,676 772,745 54 533 1290 5 3 42,921,979 14,682,677 42,367,366 33,324,007 1 1,275,640 815,676 

共同大樓 795,274 713,537 744,620 999,350 949,383 899,415 86 535 1091 7 2 47,053,532 46,868,116 50,473,517 48,131,722 1 1,433,617 949,383 

理學大樓 5,887,748 4,881,485 5,058,418 6,962,023 6,613,922 6,265,821 76 290 864 5 0 178,441,100 107,094,000 105,130,450 130,221,850 4 23 1 1 4,120,219 6,265,821 

普化1

普物1

貴23

工學大樓 3,060,435 3,200,337 3,449,091 4,386,318 4,167,002 3,947,686 86 589 687 4 2 68,580,200 64,464,940 77,814,190 70,286,443 4 6 3,514,164 4,386,318 貴6

原民大樓 444,093 894,136 946,509 1,077,082 1,023,228 969,374 38 250 461 4 2 18,000,304 15,751,400 19,576,174 17,775,959 1 608,060 969,374 

圖資大樓 3,595,880 3,580,678 3,674,743 4,842,015 4,599,914 4,357,813 - 4,599,914 

行政大樓 1,100,021 1,181,835 818,197 1,306,083 1,240,779 1,175,475 1,240,779 

游泳池 460,195 585,471 522,372 696,803 661,963 627,123 661,963 

環保組

(污水廠)
225,536 250,630 371,413 406,331 386,014 365,698 386,014 

合計合計合計合計 16,268,942 15,919,085 16,207,904 21,534,612 20,457,881 19,381,151 340 2,197 4,393 25 9 354,997,115 248,861,133 295,361,697 299,739,982 10,951,700 20,275,242

                     東華大學各大樓                     東華大學各大樓                     東華大學各大樓                     東華大學各大樓100100100100年度電費分配度數一覽表                 年度電費分配度數一覽表                 年度電費分配度數一覽表                 年度電費分配度數一覽表                 100100100100....2222....16        16        16        16        

說明一 : 倍數項之分類，係依據系所特性給予不同倍數之加權值，理、工學院大樓研究生大部分均進行實驗室儀器設備之操作，故調整其倍數為4，其他大樓系所

之倍數則設定為1倍，符合實際應用情形

說明三 : 工學院大樓及原住民民族學院大樓因有外單位進駐【共同教育委員會(2人)、師培中心及永齡小學(7人)進駐於工學院，藝術學院藝創系進駐於原住民民族

學院】，依分配計算方式，系辦為3000度，分配之度數，已增列至進駐之相關大樓。

說明二 : 電費度數分配計算公式：(院、系辦各3000度/ 所辦2000度) + 理、工學院教師每人3000度(其它學院教師每人2000度) + 研究生每人800度乘上倍數 + 理工學院

大學生每人500度(其它學院大學生每人300度) + 計畫經費每元0.01度 + 普物實驗每班25000度 + 普化實驗每班40000度 + 貴儀每台50000度。公式計算值在97-99年平均

實用度數0.9倍以下時，取97-99年平均實用度數0.9倍作為100年分配之電費度數；公式計算值在97-99年平均實用度數0.9-1.0倍之間時，取公式計算值作為100年分配

之電費度數；公式計算值超過97-99年平均實用度，取97-99年平均實用度數1倍作為100年分配之電費度數。超過分配額度，每度繳交3元，從分配給系所之經費或管

理費中扣除；為鼓勵節能，100年度實用度數低於97-99年平均實用度數0.95倍的部分，每度以3元經常門於101年度回饋給各單位。
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【附件二】 

國立東華大學防颱、防震緊急應變處理小組作業要點 

100.01.05  99 學年度第 1 學期第 7 次行政會議審議通過 

壹、目的 

建構本校緊急應變執行程序及管理機制，提升同仁對災害防救的預防、整備、應變及

復原能力，當校園災害發生時能在第一時間掌握正確訊息，使災害所造成之傷害與損

失降至最低程度，並及早完成復原工作。 

貳、範圍 

颱風及地震災害防救及處理。 

參、任務 

一、加強本校防颱、防震相關單位之指揮、協調及連繫事宜。 

二、掌握颱風或地震災害狀況並應變處理。 

三、災情之蒐集、評估、處理、彙整及報告事項。 

四、緊急救災人力、物資之調度及支援事項。 

五、其他相關防救災害事項。 

肆、任務編組 

       總務長為小組召集人，總務處秘書為連絡人，學務處指派人員、體育中心指派人員、 

總務處二級單位主管(營繕組、事務組、環保組、綜合服務組、保管組)及所屬同仁共

同組成小組成員；必要時經校長同意，得由召集人指派本校其他單位人員支援。 

伍、成立時機及作業程序 

一、本校緊急應變小組成立時機為中央氣象局發佈花蓮陸上颱風警報或地震達五級 

以上，由召集人指派連絡人通知成員適時進入應變中心(行政大樓 B205 室)召開緊

急應變處理小組會議，瞭解緊急處理情形及有關災情，並指示相關應變措施。 

二、本任務編組含學務處、體育中心及總務處各組，應設置連絡窗口負責執行對 

外連絡、對內指揮協調之工作。 

三、本任務編組由學務處、體育中心及總務處各組組長負責統籌指揮所屬執行應辦 

事項，並隨時向召集人報告執行情形。 

四、花蓮陸上颱風警報發佈後，各成員應依所屬作防颱準備工作，颱風期間應保持 

手機、電話開機狀態，以便緊急處理所需。 

五、本任務編組學務處、體育中心及總務處各組執行防颱分工表如附表一。 

六、本任務編組學務處、體育中心及總務處各組執行防震分工表如附表二。 

七、災後各項災情損失，由營繕組彙整陳核後報教育部。 

陸、災後環境復原緊急搶救人力配置 
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    一、災後搶救及復建工作，原則上由總務處主辦（不論是委外或自辦） 

各單位協辦，災後之復原程序由總務處通知相關單位進行復原工作，各相關單位於

收到災後復原通知後，立即派員進行責任區域之清理工作。原則上視災損情形於災

後第一上班日，全校同仁除留守同仁 1人及投入緊急搶修人員外，一律投入校區災

後清理復原工作。 

 

二、工作內容為撿拾建築物四周、中庭、草皮區之斷枝落葉、掉落屋瓦及輕鋼架等建築

廢棄物，將其集中置放。並清掃道路、停車場及走廊之颱風吹落物及樹葉。使用器

具—手套、掃把、畚斗、垃圾袋等由總務處事務組提供。 

   三、人力配置： 

       (一)壽豐校區公共區域由學務處、體育中心、觀光暨休閒遊憩學系及總務處各組分

區執行，共分為九區(詳附圖一)： 

1、第一區為學生宿舍區（含中庭、四周道路、草坪區，詳圖一藍色區域）。負

責單：學務處。 

2、第二區為體育園區（含各球場、運動場、游泳池及體育館等周邊環境，詳

圖一灰色區域）。負責單位：體育中心。 

3、第三區為教育學院、管理學院大樓及國際會議中心周邊（含大樓四周、草

皮上及停車場，詳圖一青色區域）。負責單位：出納組。 

4、第四區為行政大樓後方人文學院、共同科、圖書館及理學院大樓周邊（含

四周庭院、停車場及中央大草原，詳圖一紅色區域）。負責單位：營繕組。 

5、第五區為植物園、環境學院、藝術工坊及污水廠周邊（含四周道路、停車

場、草坪區，詳圖一橘色區域）。負責單：保管組。 

6、第六區為原民院、理學院二館及工學院大樓周邊（含道路及草坪區周邊，

詳圖一紫色區域）。負責單位：事務組。 

7、第七區為大門、藝術學院、人文學院二館及行政大樓周邊（含前方菩提樹、

颱風風

災過後 

總務處判

斷是否動

員 

是

否 

總務處通知

分配區並動

員相關單位 

任務

執行 

不動員 

完成 

未完成 

再通知 
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四周庭院、停車場及東湖邊柳樹，詳附圖一黃色區域）。負責單位：文書組。 

8、第八區為學人宿舍區（由楓香大道至社區中心前，含四周道路、庭院樹枝，

詳附圖一粉紅色區域）。負責單位：環保組。 

9、第九區為探索體驗教育場地周邊（詳圖一咖啡色區域）。負責單位：觀光暨

休閒遊憩學系。 

各棟教學大樓內（含中庭）部份，由各大樓院系所自行負責執行所轄區域，請

各學院院長負監督責任。 

(二)美崙校區風災勞動支援場地共分為十八區(詳附圖二)，並由綜合 

服務組統籌監督執行。  

四、風災後校園環境復原標準作業程序(詳附圖三) 

 

柒、本校其他單位配合事項 

 一、本校各行政及教研單位應設災害應變緊急連絡窗口提送總務處，並指派專人於該

單位所轄區域內，作好準備及協助災後復原工作，由各該一級單位主管負指揮監

督責任。 

二、「宿舍區域」由學生事務處負責各項災害防救準備及復原工作。 

三、「體育館區暨運動場所」由體育中心負責各項災害防救準備及復原工作。 

四、「探索體驗教育場地周邊」由管理單位觀光暨休閒遊憩學系負責各項災害防救準備

及復原工作。 

四、個人研究室、實驗室、辦公室等空間，應由該空間負責人做好各項災害防救準備

及復原工作。 

五、災害過後各單位主管應指派專人迅速回校巡視災害損失狀況，本校教職員接獲通知

回校協助救災應全力配合。 

捌、本作業要點提請行政會議通過並 陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
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(附表一) 

時

間 

學生事務處 

(宿舍區) 

體育中心 

(運動場所) 
營繕組 事務組 環保組 綜合服務組 保管組 

事

前 

 

1.值勤人員隨時

掌 握 颱 風 新 動

態，通告全校師生

預作防颱準備。 

2.主動籲請在外

活動社團，停止或

延期辦理活動至

安全地點避災。 

3.廣播住宿生檢

查門窗、排水孔及

預存飲水、乾糧以

應急需。 

4.陸上颱風警報

發布後，各宿舍管

理員返校執行防

颱檢查，關閉刷卡

系統並開啟防颱

門，同時將準備情

形回報生輔組。 

5.防颱應變小組

成立後，值勤人員

進駐作業。 

1.通知各同仁做

好防颱準備。 

2.場地器材管理

員與游泳池管理

員依據工作執掌

確實作好防颱措

施，分別檢查公共

區域門窗是否關

緊，體育場館、田

徑活動中心、人工

攀岩場、運動園區

球場、田徑場及游

泳 池 等 體 育 設

施、戶外迴廊、樹

葉、雜物清除、確

認每一排水孔排

水通暢無誤。 

3.機具設備防颱

作業、體育館、游

泳池進出口大門

以壓條鐵絲等固

定。 

1.本校施工中之

各 項 工 作 及 工

程，發文請承商加

強 防 颱 應 變 措

施，做好各項防颱

準備工作，提送颱

風期間緊急聯絡

名單及電話。 

2.清查校園易積

水地區，排水設施

阻塞應即清理疏

通。 

3.先行檢查各變

電站相關設備，關

閉門窗，準備柴油

發電機、抽水馬達

等相關防災物品。 

4.各承辦技士依

權責區域確認緊

急搶修廠商，予必

要時到校執行緊

急搶修任務。 

5.校園路燈、景觀

燈巡檢固定。 

6.檢視停車棚防

颱措施，並進行加

固工作。 

7.通知高壓電維

護廠商進駐校園。 

1.陸上颱風警報

發佈後即 e-mail

公告全校加強防

颱措施及相關注

意事項。 

2.各大樓管理員

依據工作執掌確

實 作 好 防 颱 措

施，排水口雜物清

除，庭園椅加強固

定，準備沙包備

用。 

3.駐警隊依據工

作執掌實施防颱

措施，將紐澤西護

欄、不鏽鋼架及交

通 錐 等 撤 除 收

存，進出口大門以

壓條鐵絲等固定。 

4.福委會經理聯

繫校園外包廠商

加強防颱，並請餐

廳斟酌準備相關

必要之物品或食

物備用。 

 

1.確認實驗室廢

液貯存場門窗是

否緊閉，排水管是

否暢通、關閉自動

排風裝置。 

2.污水廠 RBC 及

脫水機房門窗關

閉。 

3.戶外垃圾子車

推入地下室或固

定。 

4.校園樹木巡視

及檢視枝架是否

牢固。 

5.園藝班及污水

廠辦公室防颱措

施。 

6.機具設備防颱

作業。 

7.依據合約，請廠

商機具、人員待

命。 

1.督導校園內進

行中之修繕工程

做好防颱準備。 

2.各大樓管理員

依據工作執掌確

實 作 好 防 颱 措

施，檢查公共區域

門窗是否關緊，排

水口雜物清除，庭

園椅加強固定，準

備沙包備用。 

3.對戶外資源回

收場進行防颱措

施，加強固定或移

至室内。 

4.全面對校園樹

木支架實施檢查

固定，苗圃各項防

颱設施加固鎖門。 

5.值班警衛檢查

電動大門及防颱

板，並於颱風到逹

前關下大廳鐡捲

門。 

6.校園景觀燈巡

檢固定，發電機測

試及油量檢查檢

測。 

1.通知各住戶作

好防颱準備，陽

台、露台、戶外迴

廊、樹葉、雜物清

除、確認每一排水

孔 排 水 通 暢 無

誤，提醒住戶協助

關閉公共區域門

窗並上鎖。 

2.本組同仁親至

無人居住之空房

檢視門窗、陽台、

露台、戶外迴廊、

樹葉、雜物清除、

確認每一排水孔

排水通暢無誤等

防颱準備。 



10 
 

 

事

中 

1.各留守人員堅

守崗位掌握最新

颱 風 動 態 及 災

損，隨時向上級報

告。 

2.宿舍管理員主

動籲請住宿生保

持鎮定，並對需緊

急安置之同學，實

施調換寢室或情

緒安撫。 

3.如遇斷水(電)

時，協助住宿生發

送食物及飲料。 

4.發生重大緊急

事故及災損時，立

即赴現場應急處

置並聯絡相關人

員協處。 

1.颱風期間各同

仁應保持手機、電

話開機狀態，以便

緊急處理所需。 

2.由管理人員與

緊急搶修廠商保

持聯繫，必要時可

立即到校進行搶

修。 

1.颱風期間各同

仁應保持手機、電

話開機狀態，以便

緊急處理所需。 

2.由各承辦技士

與緊急搶修廠商

保持聯繫，必要時

可立即到校進行

搶修。 

 

1.颱風期間各同

仁應保持手機、電

話開機狀態，以便

緊急處理所需。 

2.值班警衛於警

衛室接聽電話待

命，視情形巡視校

園並至各大樓地

下室巡查有無積

水情形，若接獲緊

急電話，即時通報

並前往協助處理。 

1.颱風期間各同仁

應保持手機、電話

開機狀態，以便緊

急處理所需。 

2.由承辦技士與緊

急搶修廠商保持聯

繫，必要時可立即

到校進行搶修。 

1.颱風期間各

同仁應保持手

機、電話開機狀

態，以便緊急處

理所需。 

2.值班警衛於

警衛室待命接

聽電話，視情形

巡視校園並至

各大樓地下室

巡查有無積水

情形，若接獲緊

急電話即時通

報並前往協助

處理。 

1.颱風期間各同

仁應保持手機、電

話開機狀態，以便

緊急處理所需。 
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事
後 

1.調查宿舍區整

體災損回報總務

處 彙 整 ( 附 表

三)，並以總務處

校區初步災損統

計資料，回報教育

部校安中心。 

2.管理員填報宿

舍 災 損 資 料 送

修，追蹤管制災後

復原進度。 

3.籲請同學注意

災後懸垂物品及

電線等隱藏性危

安因素。 

4. 安 排 師 長 慰

問、訪視受災住宿

生。 

5.針對宿舍責任

區，實施初步復原

工作。 

1.颱風過後依指

示到校(含例假

日)，應依限完成

責任區域勘查、拍

照並填報災損表

(附表三)送營繕

組彙整。 

2. 巡 視 體 育 場

館、田徑活動中

心、人工攀岩場、

運動園區球場、田

徑場及游泳池等

體育設施，確認有

無雨水滲漏及蓄

積情況、硬體設備

等填報災損表送

營繕組彙整。 

並立即反映處理。 

3.若有要務需先

覓妥代理人，並完

成請假報備。 

4.各承辦暨管理

人員持續追蹤責

任區域災損復原

情形。 

1.颱風過後依指

示到校(含例假

日)，巡查責任區

域災害，依限完成

勘查並送連絡人

彙整。 

2.連絡人彙整各

單位（學務處、體

育中心、總務處環

保組、事務組、保

管組、綜合服務

組）提送災損資料

後簽辦並函報教

育部。 

3.若有要務需先

覓妥代理人，並完

成請假報備。 

4.依據年度合約

通知廠商進駐修

復。 

1.颱風過後依指

示到校(含例假

日)，各大樓管理

員應依限完成責

任區域勘查、拍照

並填報災損表(附

表三)送事務組彙

整。 

2.駐警隊應依限

完成巡邏校區勘

查、拍照並統計道

路指標、圍籬、車

棚及正門、志學門

硬體設備等填報

災損表送事務組

彙整。 

3.彙集各大樓管

理員及駐警隊災

損表送營繕組提

報。 

4.若有要務需先

覓妥代理人，並完

成請假報備。 

5.各承辦暨管理

人員持續追蹤責

任區域災損復原

情形。 

1.颱風過後依指

示到校(含例假

日)，應依限完成

責任區域勘查、拍

照並填報災損表

(附表三)送營繕

組彙整。 

2.園藝班先將重

要交通要道之倒

樹、斷枝移除，維

持交通順暢。 

3.巡視實驗室廢

液貯存場，確認有

無雨水滲漏及蓄

積情況發生，如有

發生立即反映處

理。 

4.評估災情是否

請處本部發動全

校，支援斷枝落葉

清理。 

5.垃圾子車恢復

至原來位置並加

速清運垃圾。 

6. 污 水 廠 及 設

備、機具恢復正常

運作。 

7.若有要務需先

覓妥代理人，並完

成請假報備。 

8.依據合約通知

廠商立即進校搶

修。 

1. 颱風過後依指

示到校(含例假

日)，應依限完成

責任區域勘查、拍

照並填報災損表

(附表三)送營繕

組彙整。 

2.巡視實驗室廢

液貯存場、放射性

廢液貯槽間，確認

有無雨水滲漏及

蓄積情況並立即

反映處理。 

3.若有要務需先

覓妥代理人，並完

成請假報備。 

4.各承辦暨管理

人員持續追蹤責

任區域災損復原

情形。 

1. 颱風過後依指

示到校(含例假

日)，通知並收集

各學院填送之財

產災損表(附表

三)彙整後送營繕

組。 

2.通知住戶檢視

所保管之房宿有

無災情並回報，派

員會同查看，發現

災情立即反映。 

4.檢視無人居住

之空房戶外環境

及室內門窗有無

受損、進水及排水

孔阻塞，現場作簡

易處理後報修。 

４.協助查詢各單

位回報因颱風受

損之保管財產資

料、查看受損情

形、拍照及專案報

審計部除帳等事

宜。 
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(附表二) 

時

間 

學生事務處 

(宿舍區) 

體育中心 

(運動場所) 
營繕組 事務組 環保組 綜合服務組 保管組 

事

前 

1.結合軍訓課程

實施防災教育，每

學期辦理防災疏

散路線演練。 

2.建構學生基本

資料及緊急聯絡

名冊，作為災後清

查及通聯。 

3.針對地震後疏

散地點、宿舍區懸

吊物(電燈、電

扇、看板等)進行

非結構性危害評

估。 

4.管理員每月評

估熱水器、鍋爐及

簡易廚房廚具是

否穩定，並於地震

發生時儘早關閉

電源，避免衍生二

度災害。 

5.各宿舍儲存緊

急應變物品(水、

糧、照明等設備)

以應急需。 

1. 田 徑 活 動 中

心、體育場館、游

泳池等公共區域

緊急出口路線及

安全避難處所規

劃。 

1.對本校現有建

物進行耐震能力

評估作業，並就耐

震能力不足之建

物進行補強或拆

除工作。 

2. 興 建 中 之 工

程，將要求廠商針

對鷹架等臨時設

施加強固定及防

震措施。 

1.加強搜集研擬

校園防震資訊建

制於本處網頁，供

各單位下載參考。 

2.行政及教學大

樓緊急出口路線

及安全避難處所

規劃。 

3.整備人力及公

務車輛備用。 

1.依實（試）驗室

安全衛生委員會

議規定進行實驗

室查核作業，以進

行防震督導。 

2.毒化災緊急通

報機制及緊急應

變機制之建立。 

1.行政及教學大

樓緊急出口路線

及安全避難處所

規劃。 

2.整備人力及公

務車輛備用。 

1 宿舍公共區緊

急出口路線及安

全避難處所規劃。 
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事

後 

1.請各系所、宿舍

管理員清點學生

人數，掌握學生去

向並與家長雙向

聯繫。 

2.清查宿舍區初

步災損(附表三)

及完成緊急安置

措施。 

3.視災情狀況，協

助緊急醫療網開

設及運作。 

4.召集緊急應變

處置檢討會議，檢

討事件準備及處

置流程據以改進。 

1.體育場館及游

泳池管理員以廣

播系統通知人員

緊急避護或疏散

到空曠處。 

2.協助受困人員

提供必要之協助

並適時通報。 

3.體育場館及游

泳池管理員本於

權責迅速完成責

任區域勘查、拍照

並填報災損表(附

表三)送營繕組彙

整。 

 

1.彙整各棟管理

員 建 物 受 損 情

形，並分區派員進

行初勘及搶修。 

2.現有建物有結

構裂縫產生時，辦

理結構技師初勘

作業，必要時辦理

耐震評估作業。 

3.通知電梯、高壓

電維謢廠商進行

檢測，並分區派員

檢查本校路燈等

公共設施受損情

形。 

4. 興 建 中 之 建

物，依各工程防災

計畫進行災後檢

查及復原。 

1.各大樓管理員

以廣播系統通知

人員緊急避護或

疏散到空曠處。 

2.協助受困人員

提供必要之協助

並適時通報。 

3.大樓管理員及

駐警隊本於權責

迅速完成責任區

域勘查、拍照並填

報災損表(附表

三)送事務組彙

整。 

4.統整人力及公

務車輛積極投入

災後復建及人員

救助事宜。 

1.因地震引起之

毒化災依毒化災

緊急通報機制通

報環保局等相關

單位。 

2.因地震引起之

毒化災後之實驗

室廢棄物及毒化

物處理，委請專業

清除公司進行。 

3.災後進行環境

消毒作業。 

4.震災後樹木傾

倒扶正作業。 

5.檢視污水廠大

型設施如 RBC 設

備並做後續處理。 

6.承辦人員本於

權責迅速完成責

任區域勘查、拍照

並填報災損表(附

表三)送營繕組彙

整。 

1.各大樓管理員

以廣播系統通知

人員緊急避護或

疏散到空曠處。 

2.協助受困人員

提供必要之協助

並適時通報。 

3.大樓管理員及

駐警隊本於權責

迅速完成責任區

域勘查、拍照並填

報災損表(附表

三)送營繕組彙

整。 

4.統整人力及公

務車輛積極投入

災後復建及人員

救助事宜。 

1.通知並收集各

學院填送之財產

災損表(附表三)

彙整後送營繕組。 

2 迅速調查宿舍

區災損情形並彙

整災情資料送營

繕組。 

3 協助受困住戶

提供必要之協助

並適時通報。 

4.積極投入災後

復建及人員救助

事宜。    
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(附表三) 

國    立    東    華    大    學 

                               災損(含財產)明細表       提報單位： 

                                                             提報日期： 

項目 名 稱 規 格 

ITEM DESCRIPITION 
數量 單位 單價  複價  備註 

                                      

                                      

                                      

                                      

                                      

                       

                                      

           

           

           

           

           

           

           

           

                                      

                                      

                                      

  總計              
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(附圖一)壽豐校區--災後公共區域復原分配圖 
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(附圖二) 美崙校區--災後公共區域復原分配圖 
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颱風

風災

過後 

是 

否 

總務處通知

動員相關單

 
完成 

未完成 

再通知 

風

災

前 

連絡

廠商

準備

機具

人力

不動員 

園藝班至現場清理道

路及危險狀況解除 

完

成 

依據實際出工

量驗收計價 

清點災損狀況，做

成災損表 

報「營繕組」統

一陳報 

樹木扶正及廠

商督導工作 

未完成或違約  
依據合約內容執行 

依合約

規定與

廠商現

場視察 

確定出

動人力

機具數

量 

執行樹枝

清運及樹

木扶正工

作 

總務處判斷 

是否動員 

 
任務執行 

   (附圖三)     校園環境復原標準作業程序校園環境復原標準作業程序校園環境復原標準作業程序校園環境復原標準作業程序(SOP)(SOP)(SOP)(SOP)    
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【附件三】 

國立東華大學資國立東華大學資國立東華大學資國立東華大學資訊與網路中心電腦教室借用管理辦法訊與網路中心電腦教室借用管理辦法訊與網路中心電腦教室借用管理辦法訊與網路中心電腦教室借用管理辦法 

91.02.27  90學年度第2學期第1次行政會議通過 

98.06.24  97 學年度第 2 學期第 8 次行政會議修訂通過 

99.03.24  98 學年度第 2 學期第 2 次行政會議修訂通過 

100.01.05  99 學年度第 1 學期第 7 次行政會議修訂通過 

 

第一條 本校資訊與網路中心（以下簡稱中心）為使有限之電腦教室資源做有效的運用，同時使電

腦教室借用與管理有所依循，特訂定本辦法。 

第二條 電腦教室借用以校內使用為優先，其餘時間方可提供校外申請使用。（校內使用意指使用對

象全為本校之教職員工生，校外使用定義則為使用對象含非本校之教職員工生） 

第三條 借用電腦教室申請原則為： 

一、以「學期課程」借用為優先，其後才開放個別申請。 

二、壽豐校區「學期課程」借用由資網中心於每學期開放借用前通知各系所，各系所於每

學期上網「編排課程表」前 2 週起至前 1 週截止，向中心提出下一個學期之電腦教室

借用申請單。凡於收件截止日後提出申請者，將依申請時間先後次序另行安排可用之

教室與時段。 

三、美崙校區「學期課程」借用，另由各學院進行學期課程之電腦教室安排。 

四、其餘借用者請於使用日前 1 週提出申請。 

第四條 申請者於申請單之「上課時間」及「電腦教室」欄位內依優先順序填寫借用時段及教室，

每張申請單以填列一個課程為原則。 

第五條 中心於「學期課程」借用收件截止後，對各申請單之時間及教室意願進行分配，若無適合

之時間及教室，將由中心逕行安排。非「學期課程」借用之申請單，則依申請時間先後次

序另行安排可用之教室與時段。 

第六條 「學期課程」借用之申請單，中心將於收件截止日後 3 個工作天內回覆各系所，非「學期

課程」借用之申請單，中心將於使用日前 3 個工作天回覆。 

第七條 申請人於借用期間須負保管與維護責任，借用期間所有人為破壞須由借用單位全責賠償。

借用借用借用借用單位須保持場地之清潔，不准攜入食物、飲料等。若有違反上述規則者，於 3 個月內

將無法再行借用任何電腦教室。 

第八條第八條第八條第八條    鑰匙借用時間詳見資訊與網路中心鑰匙借用時間詳見資訊與網路中心鑰匙借用時間詳見資訊與網路中心鑰匙借用時間詳見資訊與網路中心「「「「電腦教室借用申請單電腦教室借用申請單電腦教室借用申請單電腦教室借用申請單」。」。」。」。借用單位若委託學生借還鑰借用單位若委託學生借還鑰借用單位若委託學生借還鑰借用單位若委託學生借還鑰

匙匙匙匙，，，，須要求學生確實遵守中心之借還時間規定須要求學生確實遵守中心之借還時間規定須要求學生確實遵守中心之借還時間規定須要求學生確實遵守中心之借還時間規定，，，，倘該生倘該生倘該生倘該生未於規定時間內歸還鑰匙未於規定時間內歸還鑰匙未於規定時間內歸還鑰匙未於規定時間內歸還鑰匙，，，，中心將中心將中心將中心將

簽請學生事務處對其懲處愛校服務簽請學生事務處對其懲處愛校服務簽請學生事務處對其懲處愛校服務簽請學生事務處對其懲處愛校服務 4444 小時小時小時小時。。。。 

第九條 若借用時間為非上班時間，一律由借用借用借用借用單位單位單位單位提供相當借用時數之工讀金，由中心代為聘僱

工讀生看管，工讀生不支援技術問題。 

第十條 借用借用借用借用單位單位單位單位的課程若為隔週上課、上機考試等非每週上機實習的課程，請註明上課日期，以

利安排電腦教室達最佳使用率。若申請後使用次數未達 3 次(含)以上且未事先告知中心者，

於下個學期借用時，中心會將其列為教室安排之最後順位。 

第十一條 使用對象含非本校之教職員工生時，以本條辦法處理： 

一、借用單位若為校外單位者須以公文方式提出申請，若為校內單位則填寫借用申請單，

皆須於使用日前 1 週提出。 

二、每日借用時段分三段： 

(一)上午 (08:00-12:00) 
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(二)下午 (12:00-17:00) 

(三)晚上 (17:00-21:00) 

三、每一時段酌收 NT$4,000 元之電腦維護費，費用請於使用日一工作天前繳清（80%中心

使用，20%學校行政管理費）。 

四、一律由中心代為聘僱工讀生看管，工讀金由所收取之費用下支出。 

五、若該活動屬公益性質或有益於學校之活動，依規定簽請校長同意後，得免收電腦維護

費，但借用借用借用借用單位單位單位單位須提供相當借用時數之工讀金，由中心代為聘僱工讀生看管。 

第十二條 電腦教室借用申請單請洽中心領取或從網路下載。 

第十三條 本辦法經行政會議通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。 

---- 以下空白 ----- 
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《附件三-1》 

國立東華大學資訊與網路中心壽豐校區壽豐校區壽豐校區壽豐校區電腦教室借用申請單 

申 請 日 期       年     月     日 借用單位  

借 用 人 姓 名 
及 e-mail 

 
 

聯絡電話  

上課教師姓名 
及 e-mail 

 
 

學生人數  

上課時間上課時間上課時間上課時間 

 

請依 1,2,3之

優先順序填

寫需求時間 

    年    月    日至    年   月    日 

(1)每週     AM/PM   :   ~   : 

(2)每週     AM/PM   :   ~   : 

(3)每週     AM/PM   :   ~   : 

□單次，週    AM/PM    :   ~   : 

教室地點教室地點教室地點教室地點 

 

□內請填寫

1,2,3,4 優先

順序 

□資 PC2 （60+1 台 PC，廣播教學系統） 

□共 B213（46+1 台 PC，廣播教學系統） 

□工 PC1 （57+1 台 PC，廣播教學系統） 

□工 PC2 （57+1 台 PC，廣播教學系統） 

□ 

學期課程借用教室之分配原則：資網中心於收件截止後，針對所有申請單進行抽籤，依抽籤順序

辦理申請單，並依各借用單之時間及教室意願進行分配。（每張申請單以填列一個課程為原則） 

課程名稱或用途： 

□ 需使用「全校性授權軟體」，軟體名稱軟體名稱軟體名稱軟體名稱：：：：                               ←請填寫軟體名稱 

借   用   人 （請核章） 
資訊與網路中心 

承辦人 
  

借用單位主管 （請核章） 
資訊與網路中心 

主管 
 

�---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------� 

 國 立 東 華 大 學 資 訊 與 網 路 中 心 壽 豐 校 區 電 腦 教 室 借 用 回 條借 用 回 條借 用 回 條借 用 回 條  

借用單位  借用人  同意借用時間如下： 

上課教師  

課程名稱

或 用 途 

 

（請填寫）

自     年    月    日至     年    月    日 

□每週         AM/PM    :   ~   : 

□單次，週     AM/PM    :   ~   : 

 雙框欄位由本中心填寫☺ 

同意  貴單位於借用時間內使用本校          大樓    樓第        電腦教室；如遇特殊

狀況，中心得洽商借用單位暫停電腦教室之使用。                     使用地點由本中心填寫☺ 

注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1.借用單位須確實負起借用期間設備保管之責，教室內嚴禁攜帶/食用餐點或飲料等。借用期間所有人為破壞借用期間所有人為破壞借用期間所有人為破壞借用期間所有人為破壞
須須須須由借用單位全責賠償由借用單位全責賠償由借用單位全責賠償由借用單位全責賠償。 

2.【壽豐校區】學期課程須連續借用者，本中心於每學期開放借用前通知各系所。各系所於每學期上網「編排
課程表」前 2 週起至前 1 週截止，向中心提出下一個學期下一個學期下一個學期下一個學期之電腦教室借用申請單。中心於收件截止日後 3
個工作天內回覆申請單位。凡於收件截止日後提出申請者，將依申請時間先後次序另行安排可用之教室與時
段。（例如：4/16-4/25 為各系所進行「編排課程表」，4/2-4/9 期間即可送出申請單，中心於 4/15 前將回條送至申
請單位信箱。）其餘借用者請於使用日前 1 週提出申請。 

3.借用電腦教室之老師須指派固定 1 名上課學生或助教於上課前至作業組領取鑰匙（須押證件）。 
取用鑰匙時間取用鑰匙時間取用鑰匙時間取用鑰匙時間：：：：上課前 10 分鐘～1 小時均可領取（鑰匙不過夜，當日借、當日還。） 
歸還鑰匙時間歸還鑰匙時間歸還鑰匙時間歸還鑰匙時間：：：： ＊上午上課者～13：30 前歸還（中午 12:00-13:00 於 1 樓櫃台辦理歸還作業） 

＊下午上課者～17：15 前歸還 
＊晚上晚上晚上晚上上課者～請於 17:00 前至作業組領取鑰匙，並於當晚 22:00 前將鑰匙交至共同教學

大樓 2 樓 B213 電腦教室之工讀生，證件請於次日至作業組領回。 
4. 借用單位若委託學生借還鑰匙，須要求學生確實遵守中心之借還時間規定，倘該生未於規定時間

內歸還鑰匙，中心將簽請學生事務處對其懲處愛校服務愛校服務愛校服務愛校服務 4 小小小小時時時時。。。。 
5.下課離開前，請將所有電腦的主機及螢幕都關閉，大門必須以鑰匙上鎖，於上述規定時間內歸還鑰匙。 
6.＜資訊與網路中心電腦教室借用管理辦法＞請參考網址：http://www.inc.ndhu.edu.tw/ 
  請點選左側「相關服務」→再點選「電腦教室」→「電腦教室借用管理辦法」。 

1000105 修訂/表 CC205 
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【附件四】 

國立東華大學圖書館館藏發展準則 

 

         99 年 12 月 8 日  99 年第學 1 期第 1 次圖書、通信與資訊服務委員會會議通過 
100 年 1 月 5 日  99 年第學 1 期第 7 次行政會議通過 

一、目的 

國立東華大學（以下簡稱本校）圖書館（以下簡稱本館）為配合本校發展願景，系統性建立本

校圖書資源，滿足師生教學、研究與自我成長之需求，以及做為館藏選擇、徵集、典藏、淘汰、

評鑑等之依據，特訂定「國立東華大學圖書館館藏發展準則」（以下簡稱本準則）。 

 

二、本館任務 

（一）系統性建立與本校學術發展有關之館藏特色。 

（二）蒐集、組織與典藏各類型圖書資料，提供閱覽與流通。 

（三）滿足本校師生教學、研究之需求，亦開放社區民眾借閱，推廣終身學習之風氣。 

（四）培養校園閱讀風氣及資訊素養，增進本校師生之知識與技能。 

（五）提供圖書館館際合作服務，以達資源共享之目的。 

 

三、館藏範圍 

（一）配合校務發展，以本校各系所學科之教學、研究與自我成長之需求為主要蒐藏範圍，並擴

及其他相關學科為次要蒐藏範圍。 

（二）為提昇閱讀素養，培養全人發展，一般綜合性書刊亦在蒐集之列。 

（三）蒐藏之圖書資源包括圖書、期刊、視聽資料、微縮資料、電子資源等型式。 

 

四、蒐藏原則 

（一）通則 

        1.符合著作權法、智慧財產權等相關法規之合法出版品。 

2.以購置嶄新、未經使用之新版圖書與視聽資料為原則，但與本校各系所教學研究相關之經

典及絕版圖書資料（含二手書）不在此限。 

3.蒐藏資料之語文以中、英文為主，其他語文依實際視需求蒐集。 

4.以加入聯盟方式採購、降低經費成本為原則。 

5.以不典藏複本為原則，唯特殊教學研究需求、預約量較高或與行政業務相關用書等得依情

況而定。 

（二）各類型資料蒐藏原則 

1.一般紙本圖書 

(1)以不典藏複本為原則，唯特殊教學研究需求、預約量較高除外，至多不超過 5 冊複本。

唯本校行政業務相關用書得依情況而定。 

(2)倘有不同的裝訂型式，則優先採購之順序為平裝、軟精裝、精裝、散裝。 

(3)電腦操作類圖書以近兩年新版出版品為選購目標。 

2.參考工具書  

 (1)以不典藏複本為原則，唯字辭典除外。 

(2)倘有不同的裝訂型式，則優先採購之順序為精裝、軟精裝、平裝、散裝。 

3.視聽資料 
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(1)以不典藏複本為原則，單機使用之資料複本至多以 2 件為限。 

(2)倘有不同的出版型式，以易使用、保存與不占空間者為優先。 

4.微縮資料 

僅限於以微縮形式發行且具學術價值之資料為主。 

5.期刊 

(1)不典藏複本，並以長期訂購為原則。 

(2)具學術價值之過期期刊裝訂長期保存，其餘則依使用狀況、館舍空間而採不同之典藏方

式及期限。 

(3)不增訂本校已加入電子期刊聯盟之期刊。 

(4)有全文電子期刊者，以不訂購紙本為原則。 

(5)倘有不同的出版型式，以具永久使用權、易於使用、保存與不占空間者為優先。 

6.電子資源 

(1)以長期訂購、採購機構使用版為原則。 

(2)以全文資料、高使用率及具永久使用權者為優先。 

7.電子書 

(1)以不典藏複本、採購機構使用版為原則。 

(2)具永久使用權為優先。 

(3)選購時須依以下項目為參考條件：依據網路或單機版型式、閱讀便利性（如一般或專屬

閱讀器）、授權範圍（如可否列印、下載、複製等）、內容型式（如文字版或多媒體）、

使用期限（如永久使用或限期使用）、聯盟優惠政策及館藏紙本數量為考量。 

8.報紙 

(1)過期報紙以保存三個月為原則，倘有特殊需求，則視使用狀況、館舍空間而採不同典藏

期限。 

(2)倘有不同的出版型式，以不占空間、易於使用、保存、具永久使用權者為優先。 

9.學位論文 

(1)主要蒐藏本校畢業生學位論文，次要蒐藏他校畢業生學位論文。 

(2)本校畢業生應至少繳交 2 冊至本館（1 冊由圖書館典藏，1 冊送國家圖書館典藏，教育

學院加收 1 冊，送國立教育資料館典藏），並簽署學位論文之授權書。 

10.與本校相關之資料 

(1)本校出版品：依「國立東華大學出版品管理辦法」辦理。 

(2)本校教師升等資料：依「專科以上學校教師資格審定辦法」辦理。 

(3)本校優良教師得獎資料：依「國立東華大學教學優良教師遴選與獎勵辦法」辦理。 

(4)蒐藏本校師生著作，包括期刊文獻、專書、研究報告等。 

11.特藏資料 

係指典藏名人手稿、古籍善本、古文書等及本館認定珍貴之圖書資料。 

        

五、採訪途徑 

（一）採購：依政府採購法及本校採購相關規定辦理。 

1.系所薦購 

(1)由本館採購：各系所教師薦購書單需經複本查核，由系所助理彙整，經系所主管簽核，

交由本館辦理採購。唯需另購應用軟體或設備方能閱覽或使用之圖書資料，得另行評估。 

(2)教師自行採購：依「國立東華大學系所教師自行辦理採購一萬元以下圖書作業規定」辦

理。 
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(3)二手書採購：系所提報書單，倘本館無館藏，且經一般購書管道回覆資料絕版無法購入，

經系所主管簽核，可交由本館繼續辦理採購圖書狀況良好的二手書。 

2.圖書館主動選購 

(1)配合本校經費分配原則、館藏發展、讀者需求及本館業務需要，主動選購培養學生全人

發展，提昇閱讀素養之一般綜合性圖書資料。 

(2)考量資料內容具學術性、新穎性、客觀性、作者之權威性、出版社聲譽及價格合理性等

因素進行選購。 

3.讀者薦購 

(1)本校教職員工生得透過本館網頁線上薦購，或填寫表單薦購科普及人文閱讀的書刊與視

聽資料。 

(2)薦購書單需經本館依經費、複本狀況、資料內容等條件查核，再列入訂購書單。 

(3)倘薦購資料屬於本校專業學術領域或研究型資料，經本館估價後轉交薦購者所屬系所評

估購置。 

（二）贈送：依「國立東華大學圖書館受贈圖書資料處理規定」辦理。 

（三）交換： 

1.為促進學術交流與館藏資源共享，本館與其他學術機構辦理交換業務。 

2.取得校內出版單位之同意辦理交換業務，交換來之圖書資料則由本館統一典藏。 

 

六、圖書經費 

（一）本校圖書經費：  

1.圖書館圖書經費：依據本校經費分配原則及本準則第三條第二款之館藏範圍購置圖書資

料。 

2.系所專業圖書經費：依據本校經費分配原則，各科系專業書刊與資料庫經費皆分配至院

（系、所）。實際經費控管情形如下： 

(1)每年由各院（系、所）編列圖書費，交由圖書館列帳進行採購。 

(2)依據本校經費運作期程，倘各院（系、所）經費尚有餘額，移購他院（系、所）薦購之

圖書資料。 

(3)倘各院（系、所）薦購超出經費預算，應由該院（系、所）撥款補足，或指定順序刪訂，

或下年度經費支應。 

（二）計畫圖書經費：依各項計畫核准書單辦理採購。 

 

七、館藏維護 

（一）另架典藏原則： 

1.已有電子版之裝訂本期刊。 

2.為維持館藏的新穎性及館舍空間的合理利用，以調節方式另架典藏罕用圖書資料。 

（二）下架淘汰原則： 

1.違反著作權之出版品。 

2.五年前出版之一般電腦圖書及其相關視聽資料。 

3.毀損無法修復之出版品。 

4.不符館藏蒐藏原則之出版品。 

5.已典藏更新版，而舊版不復參考價值之出版品。 

6.五年內無人借閱之非學術性複本出版品。 

7.已另架典藏五年（含）以上仍未接獲調書需求之學術性複本出版品。 
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8.經二次盤點確定遺失之出版品。 

9.不裝訂之休閒期刊。 

10.已無適用之電腦作業環境之電子資料。 

以上資料得依圖書館法及本校財產管理等相關規定進行報廢或轉贈，並辦理財產減帳或移

轉事宜。 

 

八、館際合作 

（一）為有效運用圖書經費，並擴展館藏範圍，本館積極參與各館際合作組織與聯盟，推動合作

採訪、館際互借、合作典藏等業務，以落實資源共享，提升服務質量。 

（二）館際合作等相關規定，由本館與合作圖書館協議另訂之。 

 

九、典藏與流通 

圖書資料借閱與典藏等相關規定，由本館另訂之。  

 

十、本準則經行政會議通過，陳請校長核可後施行，修訂時亦同。 

 

---- 以下空白 ---- 
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【附件五】 

國立東華大學延攬及留任國內外各類頂尖人才國立東華大學延攬及留任國內外各類頂尖人才國立東華大學延攬及留任國內外各類頂尖人才國立東華大學延攬及留任國內外各類頂尖人才學術獎勵金學術獎勵金學術獎勵金學術獎勵金給與辦法給與辦法給與辦法給與辦法    

99.09.15  99 學年度第 1學期第 1次行政會議通過 
100.01.05  99 學年度第 1 學期第 7 次行政會議修訂通過 

 

第一條  國立東華大學(以下簡稱本校)為延攬及留任國內外各類頂尖人才，提升教學研究水準，特

依教育部「延攬及留住大專校院特殊優秀人才實施彈性薪資方案」規定訂定本辦法。 

第二條  本辦法適用對象本校新聘教師(以國內第一次聘任或由海外直接遴聘者為限)或本校通過教

師評鑑或免評鑑之教師，並在教學、研究和服務各方面都有一定之績效。 

第三條  教學頂尖人才獎勵： 

1.每年遴選四名校教學特優教師，校教學特優教師每年加發新台幣十二萬元整，發放一年。 

2.各學院每年遴選該院所屬教師人數之百分之十為上限（四捨五入取整數）之老師為院教

學優良教師，另由共同教育委員會和師資培育中心依該年度參與授課之本校專任教師中

遴選二至五名為院教學優良教師。院教學優良教師每年加發新台幣六萬元整，發放一年。 

3.校教學特優教師和院教學優良教師之遴選依本校「教學優良教師遴選與獎勵辦法」辦理。 

第四條  研究頂尖人才獎勵： 

1.研究頂尖人才視其研究績效(包括學術研究、產學研究或跨領域研究績效)成果，分為特

聘一級教授、特聘二級教授和研究優良教授三類。 

2.每年遴選之研究頂尖人才，特聘一級教授人數不超過全校 2%之教師，特聘一級教授加特

聘二級教授人數不超過全校 5%之老師，所有研究頂尖人才人數不超過全校 10%之教師。 

3.特聘一級教授級教師每年加發新台幣六十萬元整，發放一年。 

4.特聘二級教授級教師每年加發新台幣三十六萬元整，發放一年。 

5.研究優良教授每年加發新台幣二十四萬元整，發放一年。 

6.以上得獎教授資格之認定，得得得得由由由由各各各各學院學院學院學院依各該專業領域之國際水準依各該專業領域之國際水準依各該專業領域之國際水準依各該專業領域之國際水準，，，，訂定欲延攬或留任訂定欲延攬或留任訂定欲延攬或留任訂定欲延攬或留任

之各類頂尖人才之任用標準及未來績效要求之各類頂尖人才之任用標準及未來績效要求之各類頂尖人才之任用標準及未來績效要求之各類頂尖人才之任用標準及未來績效要求，，，，並依規定提送申請案至並依規定提送申請案至並依規定提送申請案至並依規定提送申請案至本校「東華學術獎

助評審委員會」審議。 

第五條  教師未獲研究頂尖人才獎勵者，其研究成果得另依「國立東華大學學術研究績效獎勵準則」

辦理。 

第六條  各類頂尖人才依本辦法支給獎勵金者，於領取期間每年需於本校發表至少一場公開之演

講，期滿後需繳交成果報告，並依所定績效標準辦理考評，通過者得予續支，並訂定次期評

估標準。不通過者停止支給。支給期間如有違反本校聘約行為，經報請校長核定後停支。 

第七條  本項經費由教育部「獎勵大學教學卓越計畫」經費、國家科學委員會補助專款經費、或由

校務基金 5 項自籌收入(捐贈收入、場地設備管理收入、推廣教育收入、建教合作收入及投

資取得之收益)及學雜費收入之 50%額度內支應之。惟國家科學委員會補助專款經費只能用

於研究頂尖人才之獎勵金。 

第八條  為使各類頂尖人才能安心留於本校任教，本校得優先配住學人宿舍，並提供其教學、研究

及行政相關之支援。 

第九條  依本辦法支給獎勵金者，不得再申請校內其他獎勵。 

第十條  本辦法經行政會議通過，報請教育部備查後施行。 

---- 以下空白 ---- 
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【附件六】 

 

原住民民族學院學士班單獨招生原住民民族學院學士班單獨招生原住民民族學院學士班單獨招生原住民民族學院學士班單獨招生辦法辦法辦法辦法    

98 年 1 月 19 日教育部台高(一)字第 0980001323 號函核定 

100 年 1 月 5 日 99 學年度第 1 學期第 7 次行政會議修訂通過 

    
第一條    本要點依據「大學法」第二十四條及「大學法施行細則」第十九條等有關規定訂定之。 

第二條    本校每學年度辦理原住民民族學院學士班單獨招生之名額以當學年度教育部核定之原住

民民族學院學士班新生招生名額二分之一（含）為原則。 

第三條    於國內外公立或已立案之私立高級中學、高級職業學校以上畢業，或符合報考大學同等

學力認定標準第二條資格規定之原住民學生，皆得備妥相關文件資料，向本校申請入學，

經公開招生錄取者，得入學修讀學士學位。原住民學生之身分認定，依原住民身分法之

相關規定辦理。 

第四條    本校辦理原住民民族學院學士班單獨招生，應成立招生委員會，秉公開、公正、公平之

原則辦理各項招生事宜。招生委員會由校長、副校長、教務長、學院院長、學系主任組

成，由校長擔任主任委員、副校長擔任副主任委員、總幹事由校長聘請教務長兼任之。 

第五條    本項招生之考試項目包含學科能力測驗成績、筆試、口試及審查等，學院應依專業性考

量明訂其執行方式、各項所佔比例，送請招生委員會審議後，明訂於招生簡章。為審查

申請者之相關資料，學院應成立審查小組。審查小組以院長擔任總召集人，審查小組成

員為三至七名。招生委員會應於放榜前決定最低錄取標準，依據考生之總成績，決定錄

取之學生；在此標準以上之非正取生，得列為備取。成績未達錄取標準者，雖有名額亦

不予錄取。相關錄取原則、缺額流用、同分參酌及成績複查方式明訂於招生簡章中。 

第六條    招生委員會應於放榜前決定最低錄取標準，依據考生之總成績，決定錄取之學生；在此

標準以上之非正取生，得列為備取。成績未達錄取標準者，雖有名額亦不予錄取。其錄

取原則與方式明訂於招生簡章。 

第七條    遇有特殊情形需增額錄取者，應經招生委員會議決後，將會議紀錄連同有關證明文件於

新生註冊入學前，報教育部核定。如因學校內部行政疏失致需增額錄取者，應另檢附招

生檢討報告。 

第八條    錄取學生應依規定辦理報到，逾期未報到者，視同放棄入學資格，考生不得異議，亦不

得提出任何補救措施。單獨招生未足額錄取之名額及報到後之缺額應納入當學年度之大

學考試分發入學招生名額中。 

第九條    考生對本項招生考試認為有損及個人權益時，得於放榜日起七七七七日內日內日內日內以書面向招生委員會

提出申訴。承辦單位得依權責或經招生委員會議決後，於受理後一個月內正式函復考生。

考生對於招生委員會處理申訴之結果若有不服，得依法提行政爭訟。 

第十條    參與試務工作人員對於試務工作負有保密義務，如有三親等以內之親屬報名本項招    

生考試，應主動迴避。 

第十一條  有關本項招生考試評分資料應於放榜後保存一年，但已依法提起申訴、訴願或行政   爭

訟之考生，其相關資料應保存至申訴程序結束或行政救濟程序終結為止。 

第十二條  本要點未盡事宜，悉依本校學則及相關規定辦理。 

第十三條  本要點經行政會議通過，並報請教育部核定後實施，修正時亦同。 

---- 以下空白 ---- 
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【附件七】 

 

重點運動項目績優學生單獨招生辦法重點運動項目績優學生單獨招生辦法重點運動項目績優學生單獨招生辦法重點運動項目績優學生單獨招生辦法    

                                                                                                                         
第一條    國立東華大學（以下簡稱本校）為培育體育運動人才，特依據大學法第二十四條暨其施

行細則第十九條以及中等以上學校運動成績優良學生升學輔導辦法第十六條訂定本辦

法。 

第二條第二條第二條第二條    各學系及其重點運動單項招生名額，均應納入當學年度教育部核定之新生招生名額內，

並明訂於招生簡章。 

第三條第三條第三條第三條    報考資格： 

一、運動成績資格：曾參加縣、市級（含）以上競賽成績優異者（附證明）。 

二、學歷資格：公立或已立案之私立高級中等學校畢業，或經教育部認定具有同等學力

者。 

三、同時具備上述運動成績資格及學歷資格者方具有報考資格，惟其詳細資格將明列於

招生簡章。」 

第四條第四條第四條第四條       本校為招收運動績優學生，應成立招生委員會，秉公平、公正、公開之原則辦理各項招

生事宜。 

本委員會由校長、副校長、教務長、各招生相關學系主任組成，由校長擔任主任委員，

副校長擔任副主任委員，總幹事由校長聘請教務長兼任之。 

第五條 招生方式採學科、術科考試。學科、術科考試科目成績所佔比例於招生簡章中明訂之。 

第六條    招生委員會應於放榜前決定最低錄取標準，依據考生之總成績，決定錄取之學生；在此

標準以上之非正取生，得列為備取。成績未達錄取標準者，雖有名額亦不予錄取。相關

錄取原則、缺額流用、同分參酌及成績複查方式明訂於招生簡章中。 

第七條    遇有特殊情形需增額錄取者，應經招生委員會議決後，將會議紀錄連同有關證明文件於

新生註冊入學前，報教育部核定。如因學校內部行政疏失致需增額錄取者，應另檢附招

生檢討報告。 

第八條    錄取學生應依規定辦理報到，逾期未報到者，視同放棄入學資格，考生不得異議，亦不

得提出任何補救措施。單獨招生未足額錄取之名額及報到後之缺額得回流併入當學年度

考試分發入學招生名額中。     

第九條    考生對本項招生考試認為有損及個人權益時，得於放榜日起七日內以書面向招生委員會

提出申訴。承辦單位得依權責或經招生委員會議決後，於受理後一個月內正式函復考生。

考生對於招生委員會處理申訴之結果若有不服，得依法提行政爭訟。 

第十條 參與試務工作人員對於試務工作負有保密義務，如有三親等以內之親屬報名本項招生考

試，應主動迴避。 

第十一條  所有應試評分資料須妥予保存一年。但依規定提起申訴者，應保存至申訴程序結束或行

政救濟程序終結為止。 

第十二條  本項招生作業收支之運用，悉依相關會計法規辦理。 

第十三條  本辦法未盡事宜，悉依相關規章及招生簡章規定辦法。 

第十四條  本辦法經行政會議通過簽請校長核定，報請教育部核備後實施，修正時亦同。 

---- 以下空白 ---- 


